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Lehrstelle als
Kauffrau/Kaufmann
Branche Dienstleistung &
Administration

Starte deine berufliche Laufbahn in einem kreativen
und abwechslungsreichen Umfeld.

Das erwartet dich

Wahrend deiner kaufmannischen Ausbildung bei Richnerstutz durchlaufst
du verschiedene Abteilungen eines Schweizer KMU Betriebes und
kannst so «on the job» erste Berufspraxis in den Bereichen Personalwesen,
Projektmanagement, Einkauf, Finanzen und Marketing sammeln.

Von der Mithilfe am Empfang, zur Preiskalkulation von Produkten und
Dienst-leistungen, sowie Materialbewirtschaftung und das Bearbeiten von
Kundenanfragen, lGiber Einsetzen von Marketinginstrumenten bis hin zur
Rechnungszahlung und Verbuchung — bei uns ist alles dabei! Du lernst Verant-
wortung fiir deine eigenen Arbeitsbereiche zu tibernehmen und kannst

in jeder Abteilung dein Wissen weiter ausbauen.

Dein Profil - So bist du

Wir suchen eine motivierte, zuverlassige und unkomplizierte Persénlichkeit
mit Begeisterung an der Arbeit am PC. Du rechnest gerne, bringst

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift mit und verbesserst gerne deine
Franzosischkenntnisse und Englischkenntnisse. Du denkst analytisch und
der Umgang mit Menschen macht dir Spass.

Das bieten wir dir

Wir bieten dir eine spannende Lehre bei einem eigenstandigen Unternehmen,
das dir viel Wissen vermittelt, damit du fiir dein spateres Berufsleben gut
vorbereitet bist. Das kollegiale Arbeitsumfeld und unsere sympathische Art
sind weitere Griinde, wieso du dich flir uns entscheiden solltest.

Bist du ein kluger Kopf mit vielen Armen?

Dann freuen wir uns auf deine kompletten Bewerbungsunterlagen
(Bewerbungsschreiben, Zeugnisse und Lebenslauf, inkl. Angabe
von absolvierten Schnupper- oder Praktikumstage) vorzugsweise
per E-Mail.

Fiir zusatzliche Informationen steht dir Rahel Weilenmann gerne zur Verfiigung.

Rahel Weilenmann, Leiterin Finanzen | Berufsbildnerin
bewerbung.finanzen@richnerstutz.ch, Direktwahl: 056 616 67 57
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